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“社会团体成立、变更、注销登记”

办事指南

一、事项名称 ：社会团体成立、变更、注销登记

二、服务对象：个人/企业

三、适用范围：社会团体

四、办理证照（事项/服务）

社会团体法人登记证书

五、受理方式

1.现场办：湘阴县政务服务中心三楼民政局25号窗口

六、审批决定机构

湘阴县民政局
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七、材料清单

涉及名称 序号 申请材料
材料
来源

份数 材料要求

社会

团体

成立

登记

1 社会团体成立登记申请书 申请人自备 1 纸质、电子

2 社会团体成立登记事项表 申请人自备 1 纸质、电子

3 社会团体章程核准表 申请人自备 1 纸质、电子

4 会员大会会议纪要 申请人自备 1 纸质、电子

5 理事会会议纪要 申请人自备 1 纸质、电子

6 单位会员名单及基本情况表 申请人自备 1 纸质、电子

7 个人会员名单及基本情况表 申请人自备 1 纸质、电子

8 理事名单及基本情况 申请人自备 1 纸质、电子

9 监事名单及基本情况表 申请人自备 1 纸质、电子

10 负责人名单及基本情况 申请人自备 1 纸质、电子

11 负责人（秘书长专用）基本情况表 申请人自备 1 纸质、电子

12 负责人基本情况表 申请人自备 1 纸质、电子

13 法定代表人登记表 申请人自备 1 纸质、电子

14
党政机关领导干部兼任社会团体

领导职务审批表
申请人自备 1 纸质

15 党建工作承诺书 申请人自备 1 纸质

16 社会组织党员基本情况一览表 申请人自备 1 纸质、电子

17
社会团体各机构及专职工作人员

基本情况备案表
申请人自备 1 纸质、电子

18 业务主管单位审查意见 申请人自备 1 纸质、电子

19 住房使用证明 申请人自备 1 纸质、电子

20 验资报告(会计师事务所出具） 申请人自备 1 纸质、电子
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社会团体

变更名称

登记

1 会员（代表）大会会议纪要 申请人自备 1 纸质、电子

2 社会团体法人登记证书(正副本) 申请人自备 1 纸质、电子

3 承诺书 申请人自备 1 纸质、电子

社会团体

变更注册

资金登记

1
会员（代表）大会、理事会会议

纪要
申请人自备 1 纸质、电子

2 会计师事务所出具的验资报告 申请人自备 1 纸质、电子

3 社会团体法人登记证书(正副本) 申请人自备 1 纸质、电子

4 承诺书 申请人自备 1 纸质、电子

社会团体

变更法定

代表人登

记

1
会计师事务所出具的离任审计报

告（有问题的出具整改报告）
申请人自备 1 纸质、电子

2
党政机关领导干部（离退休）任

职审批材料
申请人自备 1 纸质、电子

3 社会团体法人登记证书(正副本) 申请人自备 1 纸质、电子

4 承诺书 申请人自备 1 纸质、电子

5
会员代表大会会议纪要（附签到

表）
申请人自备 1 纸质、电子

社会团体

变更业务

主管单位

登记

1 会员（代表）大会会议纪要 申请人自备 1 纸质、电子

2 社会团体法人登记证书(正副本) 申请人自备 1 纸质、电子

3 承诺书 申请人自备 1 纸质、电子

4
新业务主管单位同意担任业务主

管单位的文件
申请人自备 1 纸质、电子
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社会团体

注销登记

1 承诺书 申请人自备 1 纸质、电子

2 会员（代表）大会会议纪要 申请人自备 1 纸质、电子

3 社会团体法人登记证书 申请人自备 1 纸质、电子

4 清算审计报告 申请人自备 1 纸质、电子

5 社会团体清算报告书 申请人自备 1 纸质、电子

6 债权债务公告 申请人自备 1 纸质、电子

7 银行账户及税务注销材料 申请人自备 1 纸质、电子

社会团体

变更住所

登记

1 住所证明 申请人自备 1 纸质、电子

2 房产证复印件及其他证明材料 申请人自备 1 纸质、电子

3 社会团体法人登记证书(正副本) 申请人自备 1 纸质、电子

4 承诺书 申请人自备 1 纸质、电子
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八、办理基本流程
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九、办理说明（无）

十、审批时限

审批时限：自申请之日起30个工作日内

十一、收费标准及依据

无收费。

十二、办公时间

法定工作日

夏季（7月1日—9月30日）：

上午 8:30—12:00 下午13:30—17:00

冬季（10月1日—次年6月30日）：

上午9:00—12:00 下午13:00—17:00

十三、咨询及投诉监督电话

咨询电话：0730-3059562

投诉监督电话：12345
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十四、结果物送达方式及样表

1.结果物送达方式：“社会团体法人登记证书”。


